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1. Tipos de usuario y niveles de acceso 

1.1 Tipos de usuarios 

Existen diferentes funciones dentro del sistema JOL. Cada una tiene un nivel diferente de acceso 
dentro del sistema. Estas se enumeran a continuaci·n desde el nivel m§s bajo de acceso al nivel 
m§s alto de acceso 

¶ Lectores 

¶ Autores 

¶ Revisores 

¶ Correctores de estilo 

¶ Correctores de pruebas 

¶ Editores de composici·n 

¶ Editores de secci·n 

¶ Editores 

¶ Gestores de revista 

¶ Administrador del sitio 

1.2 Lectores/Acceso p¼blico 

Usuarios/investigadores casuales y usuarios/investigadores registrados 

1.2.1 Lo que pueden hacer 

¶ Navegar a trav®s de las p§ginas web 

¶ Registrar sus detalles para revistas espec²ficas e inscribirse para recibir alertas por correo 
electr·nico 

¶ Buscar dentro de una revista o a trav®s de todo el sitio web de JOL o dentro del cosechador 
PKP * 

¶ Usar las herramientas de soporte de investigaci·n que se proporcionan contra cada 
abstracto 

¶ Ver el texto completo de un art²culo 

1.2.2 C·mo inician sesi·n 

¶ Simplemente abra el sitio web, http://www.nepjol.info o pinche las p§ginas de inicio de 
revistas individuales 

¶ Se utiliza la pantalla Registrarse para inscribirse para recibir una revista espec²fica 

1.2.3 C·mo cierran sesi·n 

Ya sea que cierre el sitio web o pinche en cerrar sesi·n en el lado derecho 

1.2.4 Cu§les son los beneficios del registro 

¶ Reconocimiento de nombre y direcci·n 

¶ Capacidad de inscribirse para recibir alertas por correo electr·nico de todas las revistas 

¶ Capacidad para enviar correos-e a los autores  

¶ Se le pueden asigna otras funciones en la revista 

1.3 Autores 

Cualquier usuario registrado (consulte la Secci·n 1.2.4) puede ser un autor de una revista para la 
que se han registrado 

1.3.1 Qu® pueden hacer 

¶ Hacer todas las actividades que un Lector 

¶ Enviar sus documentos en l²nea y el proceso de revisi·n entre colegas se realizar§ en l²nea 
(cuando se implemente) 

 
 
 

* El PKP Open Archives Harvester es un sistema de indexaci·n de metadatos gratuito desarrollado por Public Knowledge 
Project para ampliar y mejorar el acceso para investigar. El PKP OAI Harvester crea un ²ndice en el que se pueden 
buscar los metadatos de archivos que cumplen con la iniciativa de archivos Vea http://pkp.sfu.ca/ohs/ 
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1.3.2 C·mo inician sesi·n 

¶ Abra el sitio web  

¶ Complete el nombre de usuario y la contrase¶a y pinche en iniciar sesi·n 

¶ Seleccione la funci·n de Autor para sus revistas seleccionadas 

1.3.3 C·mo cierran sesi·n 

Ya sea que cierre el sitio web o que pinche en cerrar sesi·n en el lado derecho 

1.4 Revisor 

Cualquier usuario registrado (vea la Secci·n 1.2.4) puede ser un Revisor de una revista para la 
que se ha registrado 

1.4.1 Qu® pueden hacer 

¶ Hacer las mismas actividades que un Lector 

¶ Revisar documentos en l²nea (o por correo-e) cuando el Editor de secci·n o el Editor se lo 
soliciten 

1.4.2 C·mo inician y cierran sesi·n 

¶ Igual que con los Autores, pero seleccione la funci·n de Revisor 

1.5 Correctores de estilo 

A cualquier usuario registrado (vea la Secci·n 1.2.4) por medio del Gestor de la revista para 
convertirse en Corrector de estilo de una revista para la cual se registraron 

1.5.1 Lo que pueden hacer  

¶ Hacer todas las actividades que el Lector 

¶ El Editor de secci·n es qui®n le env²a los env²os de Copias para correcci·n de estilo 

1.5.2 C·mo inician y cierran sesi·n 

¶ Como los Autores, pero seleccione la funci·n de Corrector de estilo 

1.6 Editor de composici·n 

A cualquier usuario registrado (vea la Secci·n 1.2.4) se le pueden otorgar derechos por medio 
del Gestor de la revista para convertirse en Editor de composici·n de una revista a la cual se han 
registrado 

1.6.1 Lo que pueden hacer  

¶ Hacer las mismas actividades que un Lector 

¶ Componer los env²os que el Editor de secci·n le env²a de acuerdo con el estilo de la revista  

1.6.2 C·mo inician y cierran sesi·n 

¶ Igual que para Autores, pero seleccione la funci·n del Editor de composici·n 

1.7 Correctores de pruebas 

A  cualquier usuario registrado (vea la Secci·n 1.2.4) se le pueden otorgar derechos por medio 
del Gestor de la revista para convertirse en Corrector de pruebas de una revista para la cual se 
han registrado 

1.7.1 Lo que pueden hacer  

¶ Hacer las mismas actividades que un Lector 

¶ Corregir los env²os que les env²a el Editor o el Editor de secci·n de acuerdo con el estilo de 
la revista 

1.7.2 C·mo inician y cierran sesi·n 

¶ Igual que para los Autores, pero seleccione la funci·n de Corrector de pruebas 
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1.8 Editor de secci·n 

Se puede otorgar a cualquier usuario registrado (consulte la Secci·n 1.2.4) derechos por parte 
del Gestor de la revista para convertirse en Editor de secci·n de una revista para la que se han 
registrado 

1.8.1 Lo que pueden hacer 

¶ Hacer las mismas actividades que un Lector 

¶ Supervisar el proceso de revisi·n entre colegas para la secci·n a la que han sido asignados 
(cuando se ha implementado)  

1.8.2 C·mo inician y cierran sesi·n 

¶ Igual que los Autores, pero seleccione la funci·n de Editor de secci·n 

1.9 Editor 

A cualquier usuario registrado (consulte la Secci·n 1.2.4) se le pueden dar derechos por medio 
del Gestor de la revista para convertirse en Editor de una revista para la cual se han registrado 

1.9.1 Lo que pueden hacer 

¶ Las mismas actividades que los Lectores 

¶ Editar datos existentes en sus propias revistas 

¶ Supervisar el proceso de env²o en l²nea (al implementarlo) 

¶ Crear nuevos problemas 

¶ Enviar alertas de correo electr·nico 

¶ Publicar ejemplares 

1.9.2 C·mo inician y cierran sesi·n 

¶ Igual que los Autores pero seleccione la funci·n de Editor 

1.10 Gestor de la revista  

Cualquier usuario registrado a quien el Administrador del sitio le ha dado derechos para gestionar 
revistas espec²ficas 

1.10.1 Lo que pueden hacer 

¶ Hacer las mismas actividades que los Lectores 

¶ Asigna los Lectores a la funci·n de Corrector, Editor de composici·n, Corrector de pruebas, 
Editor de secci·n o Editor 

¶ Crear nuevas secciones de la revista 

¶ Crear, editar y eliminar usuarios 

¶ Editar/actualizar la p§gina de inicio y otra informaci·n de la revista 

¶ Cambiar los correos-e est§ndar 

¶ Ver estad²sticas relacionadas a sus propias revistas 

¶ Ver usuarios registrados para recibir alertas de correo-e para sus propias revistas 

¶ Exportar metadatos del art²culo a CrossRef para asignaci·n de DOI 

1.10.2 C·mo inician sesi·n 

¶ Igual que los Autores pero seleccione la funci·n de Gestor de la revista 

1.11 Administrador del sitio  

El gestor general de JOL (actualmente INASP) 

1.11.1 Lo que pueden hacer 

¶ Hacer las mismas actividades que los Lectores 

¶ Gestionar los ajustes y apariencia del sitio 

¶ Aceptar y cargar nuevas revistas a JOL 

¶ Eliminar revistas de JOL 

¶ Solicitar cambios al sitio web y reportar problemas al gestor del sitio 

¶ Ver estad²sticas para todo el sitio 

¶ Nombrar gestores de revistas 
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1.11.2 C·mo inician sesi·n y cierran sesi·n 

¶ Igual que el Gestor de revistas pero seleccione la funci·n de Administrador del sitio 

2. Qu® hay en JOL 

2.1 P§ginas "est§ticas" 
¶ La p§gina de inicio de JOL que enumera todas las revistas 

¶ Acerca de JOL 

¶ C·mo registrarse 

¶ Pantalla de b¼squeda 

2.2 P§ginas de perfil del usuario 
¶ Una p§gina para todos los que se han registrado en el sistema (Lector, Editor, Gestor de la 
revista o Administrador del sitio), enumerar detalles (nombre, correo-e, contrase¶as, etc.) ï 
accesible solo para la persona y el Administrador del sitio 

2.3 P§ginas de la revista 
¶ P§gina de inicio de la revista 

ß Imagen de la revista 

ß Breve texto descriptivo 

ß Contenido del ejemplar m§s reciente 

¶ Los ejemplares anteriores se enumeran bajo Archivar ejemplares 

¶ Para cada ejemplar, una p§gina de contenidos, con enlaces a los res¼menes y el PDF de 
texto completo, si est§ disponible 

¶ Para cada art²culo  

ß Una p§gina de resumen con el T²tulo/autores/resumen, herramienta de soporte de 
investigaci·n, enlace al texto completo si est§ disponible 

¶ P§ginas "est§ticas" de la revista 

ß Detalles de contacto 

ß Acerca de la revista (incluyendo lineamientos del autor, etc.)  

¶ Buscar (para buscar dentro de la revista seleccionada) 

2.4 P§ginas de gesti·n 
¶ Varias p§ginas para gestionar JOL que tienen diferente contenido dependiendo del nivel de 
acceso. (Consulte el Cap²tulo 2, Secci·n 3 Administraci·n de la revista) 
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1. Introducci·n 

Durante este taller trabajar§ en una revista de prueba que NO es una revista real y se le asignar§n 
diferentes funciones en esta revista. 

2. C·mo iniciar sesi·n 

 

¶ Abra www.nepjol.info 

¶ Seleccione la revista que recibi· en el taller 

¶ Busque su nombre de usuario y contrase¶a en la lista que se le proporcion· en el taller 

¶ Complete su nombre de usuario y contrase¶a en los cuadros de inicio de sesi·n a la derecha y pinche el bot·n 

Iniciar sesi·n 

¶ Podr§ ver las funciones que est§n disponibles para usted para la revista para la que se registr· 

Para iniciar sesi·n 
reg²strese o complete su 
nombre de usuario 

El usuario se puede 
registrar para otras 
revistas 

Usuario ñadmin 
conectado 

Sugerencia: una vez inicia sesi·n, 
puede salir del §rea"Administraci·n" al 
§rea"navegar" con los v²nculos "Inicio" en 
la parte superior de la pantalla, puede 
regresar al §rea Administraci·n al 
pinchar el v²nculo ñInicio del usuarioò en 
la parte superior o el v²nculo ñMis revis-
tasò en la barra lateral derecha 

Estas son las funciones que 
se le han asignado a un 
usuario para esta revista, 
controlan las tareas que el 
usuario puede realizar 

El usuario puede editar su 
perfil, inscribirse para recibir 
alertas por correo-e y cam-
biar su contrase¶a 
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3.  Administraci·n de la revista 

Esta es la p§gina de ²ndice principal para trabajar en una revista. Debe seleccionar la funci·n 
adecuada para la tarea que desea realizar, no todas las funciones est§n disponibles para usted 

 

¶ Administrador del sitio: esto le permite crear una nueva revista y gestionar todos los 
usuarios administrativos en el sistema 

¶ Gestor de la revista: este le permite editar informaci·n acerca de la revista, p§gina de inicio, 
informaci·n de contacto, etc. y revisar las estad²sticas de la revista. Le permite crea y ver 
usuarios del sistema 

¶ Editor: esto le permite crear nuevos ejemplares, revisar el estado de los art²culos en relaci·n 
con una publicaci·n y asignar art²culos a los ejemplares y editar los ejemplares. Tambi®n 
puede enviar correos-e cuando se publica un ejemplar 

¶ Editor de secci·n: este le permite revisar el estado de los art²culos y editar art²culos en esta 
secci·n que se le han asignado (por parte del Editor) 

¶ Editor de composici·n: esto le permite transformar el manuscrito corregido en el estilo 
propio de la revista y guardarlo en diferentes formatos de ficheros como pruebas de imprenta 
requeridas para la web 

¶ Corrector de pruebas: este le permite leer a trav®s de las pruebas de imprenta para 
identificar errores finales 

¶ Autor: esto le permite enviar art²culos nuevos y enumerar los art²culos que ya ha enviado  

¶ Revisor: esto le permite revisar los documentos en l²nea cuando el editor de la revista le 
solicite hacerlo 

Esta p§gina tambi®n le permite cerrar sesi·n, cambiar su contrase¶a y dirigirse a la lista de 
revistas de la p§gina de inicio de JOL (Inicio en el men¼ superior) y buscar el contenido de su 
revista 

Nota: algunos usuarios solo tendr§n acceso en una de estas funciones; por ejemplo, solo puede ser el Autor 

 

 

Todas las funciones posibles, no 
disponibles para todos los usuarios 
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1. Introducci·n 

No es posible editar ning¼n art²culo sin iniciar sesi·n y solo 
puede editar las revistas donde tiene autorizaci·n para 
hacerlo. Para trabajar en Gesti·n de la revista, debe tener 
la capacidad de seleccionar la funci·n de un Gestor de 
revistas 

El Gestor de revistas ve todos los aspectos de la Gesti·n 
de revistas, en consulta con los Editores, incluyendo la 
configuraci·n del sistema de la revista, inscribir a usuarios 
en las diferentes funciones necesarias para realizar la 
revista, configurando las diferentes Secciones de la revista 
y muchas otras tareas de gesti·n. La gesti·n de la revista 
se puede cambiar en cualquier momento a medida que 
cambian las circunstancias de la revista 

2. Gesti·n de la revista 

2.1 Secciones de la revista 

El Gestor de la revista puede crear diferentes secciones 
dentro de una revista en Secciones de la revista, bajo  la 
Gesti·n de la revista. Una revista podr²a incluir 
t²picamente secciones como Art²culos, Cr²ticas literarias, 
Notas investigativas, Aplicaciones cl²nicas, Comentarios, 
Editorial, etc. Para crear una nueva secci·n, haga clic en 
Crear secci·n 

Las secciones se pueden presentar en diferentes formatos 
o dise¶o de composici·n dentro de la revista. La Tabla de 
Contenidos que el Editor organiza para cada ejemplar, se 
dividir§ en las Secciones que se han creado aqu², aunque si no hay suficiente contenido para 
una Secci·n espec²fica en un ejemplar determinado, la Secci·n no aparecer§ en la Tabla de 
Contenidos 
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Crear una pol²tica de Secci·n. Al configura una Secci·n, el Gestor de revista debe ingresar una breve 
Declaraci·n de pol²ticas para la Secci·n, que se pondr§n a disponibilidad de los autores y lectores en 
Acerca de la revista bajo Pol²ticas de la secci·n. La declaraci·n debe describir el alcance de la Secci·n y el 
tipo de env²o que se busca. 

Debe incluir informaci·n sobre si las presentaciones para la secci·n se revisan por colegas y se indexan, si 
la Secci·n est§ abierta o restringida a trabajo invitado (o para los Editores), la longitud deseada de los 
art²culos, etc. 

Indexaci·n del contenido de una Secci·n. Los art²culos de una secci·n se deben indexar si contribuyen a 
la literatura (lo que no es el caso, por ejemplo con una secci·n dedicada a anuncios de una conferencia o 
avisos de empleos). La opci·n de indexaci·n permitir§ que los autores ingresen los metadatos relevantes 
para indexar los art²culos que env²an. Los metadatos estar§n disponibles para los motores de b¼squeda 
para investigaci·n que se adhieren al Protocolo de recolecci·n de metadatos de la iniciativa de ficheros 
abiertos y a otros servicios de indexaci·n una vez el art²culo se ha publicado. Los art²culos de las Secciones 
que est§n indexadas tambi®n tendr§n sus autores agregados a la Lista de autores en la p§gina de 
B¼squeda y estar§n acompa¶ados por las Herramientas de lectura seleccionadas por el Gestor de la revista 
para esta revista 

Habilitar o deshabilitar res¼menes. Algunas secciones, como Cr²ticas literarias, no requieren res¼menes; 
esta opci·n permite que el Gestor de la revista deshabilite los res¼menes para la secci·n. Cuando se 
deshabilitan los res¼menes, estos no se solicitar§n en el proceso de env²o del art²culo ni se mostrar§n en la 
Tabla de contenidos 

Configuraci·n de la identificaci·n de art²culos. Al presentar metadatos a los visualizadores o sistemas 
externos (p.ej. Por medio de la recolecci·n de OAI), el tipo de art²culo se debe identificar. Por ejemplo, un 
art²culo puede ser un art²culo revisado por un colega, un art²culo no evaluado por expertos, un art²culo 
invitado, etc. 

Restricci·n de los contenidos de una Secci·n. El cuadro Restricciones se debe marcar para las 
secciones de la revista (como los Editoriales o Entrevistas) que no est§n abiertas a las presentaciones del 
autor de manera no restringida. Las presentaciones restringidas deben provenir de los editores o invitados. 
Dicha secci·n solo puede ser enviada por autores que tambi®n est§n registrados como Editores o Editores 
de secci·n 

Ocultar el t²tulo de la secci·n en la Tabla de Contenidos. Puede ser deseable solicitar presentaciones 
para una secci·n u organizar art²culos publicados en una secci·n, pero ocultar el nombre de la secci·n al 
presentarla a los lectores 

Acerca de. Es posible que desee eliminar informaci·n acerca de esta secci·n para que no aparezca en 
Acerca de la revista. Esto es ¼til por ejemplo si tiene una Secci·n de la revista que solo se actualiza muy 
ocasionalmente o una secci·n de fe de errata 

Si se usar§n Editores de secci·n, el Gestor de la revista puede especificar Editores de secci·n que se 
pueden asignar para vigilar el proceso editorial que aquellas presentaciones que se presentan en la 
Secci·n. 

2.2 Encabezado 

Hay dos m®todos que el Gestor de la revista puede usar para definir el Encabezado de la revista, 
los cuales aparece en la p§gina Equipo editorial bajo Acerca de la revista: usar funciones 
editoriales asignadas y crear t²tulos del equipo editorial personalizados 

Editores de 
secci·n 
disponibles 
se pueden 
agregar a 
una secci·n 
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Generaci·n del Equipo editorial usando las funciones editoriales asignadas 

Cuando esta opci·n est§ seleccionada, la informaci·n del Equipo editorial en Acerca de la revista se 
generar§ autom§ticamente con las funciones editoriales definidas en las p§ginas de funciones del Gestor de 
la revista. Los Usuarios registrados como Editores, Editores de secci·n, Editores de composici·n, 
Correctores de estilo y Correctores de pruebas se enumerar§n. Esta opci·n no se debe usar hasta que se 
utilice el proceso de revisi·n de colegas completo 

Generaci·n del Equipo editorial utilizando los T²tulos del equipo editorial personalizado 

Si un Gestor de la revista desea tener m§s control sobre la informaci·n presentada en la p§gina Equipo 
editorial bajo Acerca de la revista, ellos pueden habilitar esta opci·n desde la p§gina Encabezado (consulte 
Gesti·n de la revista). Cuando esta opci·n est§ habilitada, los diferentes t²tulos creados bajo la p§gina 
Encabezado se usar§n para generar informaci·n del Equipo editorial p¼blico, as² como informaci·n acerca 
de otras personas relacionadas con la revista, si lo desea. Si no se han creado t²tulos, el Equipo editorial se 
dejar§ en blanco. Utilice esta opci·n hasta que se utilice el proceso de revisi·n de colegas. 

2.3 Herramientas de lectura 

El Gestor de la revista puede seleccionar uno o todos los v²nculos opcionales. El Gestor de la revista puede 
seleccionar uno o todos los v²nculos opcionales. Estos v²nculos aparecer§n como parte del conjunto de 
herramientas, en un marco a la derecha de la pantalla para todos los elementos en las secciones de la 

revista que se indexan (p.ej. Elementos y no Anuncios de conferencias). El Gestor de la revista tambi®n 

Habilite las her-
ramientas de lectura 
al pinchar la casilla 
de verificaci·n 

Seleccione los ar-
t²culos que 
aparecer§n a la 
derecha de la pan-
talla del navegador 

Use esta opci·n 
hasta que se use 
el proceso de 
revisi·n de 
colegas 
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puede seleccionar una disciplina o conjunto basado en el §rea de Herramientas de lectura que se muestran 
como Elementos relacionados a mostrar . El Gestor de la revista puede examinar, editar, borrar o a¶adir a 
las herramientas en cada conjunto de elementos relacionados al ir a Conjuntos de elementos relacionados, 
bajo Herramientas de lectura 

El mismo conjunto de Herramientas de lectura aparece con cada elemento en las secciones indexadas de la 
revista. Sin embargo, las Herramientas de lectura usan los t®rminos de indexaci·n proporcionados por el 
autor para garantizar que los materiales que se encuentran en las bases de datos proporcionadas son 
relevantes. El Gestor de la revista puede cambia las Herramientas de lectura seleccionadas en cualquier 
momento 

2.4 Configuraci·n de la revista 

La secci·n Configuraci·n de la revista captura la informaci·n "est§tica" acerca de la revista; es decir, la 
informaci·n acerca de sus objetivos y alcance, los detalles de contacto, instrucciones para los autores, etc. 

Cuando se a¶ade una revista a JOL requiere que la configuraci·n se realice de inmediato (incluso si no hay 
contenido del art²culo). Esto solo lo puede hacer el Gestor de la revista 

La Configuraci·n de la revista se puede editar en cualquier momento, para actualizar los detalles o cambiar 
los "avisos" en su propia p§gina de inicio. Es muy importante que la informaci·n que se proporciona acerca 
de una revista se mantenga actualizada, especialmente los detalles de contacto 

La pantalla Configuraci·n de la revista contiene algunas casillas para las que no tendr§ ninguna 
informaci·n, as² que no es necesario completar cada casilla dentro de estas p§ginas; sin embargo, se indica 
la informaci·n obligatoria y la informaci·n recomendada 

Hay cinco etapas para la Configuraci·n y cada una se resumir§ en las pr·ximas p§ginas 
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Encabezado Notas 

1.1 Informaci·n general  

T²tulo de la revista * El t²tulo de la revista completo (como se cre· por el Gestor 
del sitio) 

Iniciales de la revista * 
Cuando el Gestor del sitio configura originalmente la revista, 
se ingresar§n las iniciales de la revista, la base de datos las 
usa como un c·digo abreviado; por ejemplo, http://
www.banglajol.info/index.php/JBS/ es Journal of Bio-Science 

NO edite este campo: si lo edita, este no actualiza el c·digo 
abreviado y ya no encontrar§ la revista desde el acceso 
directo ya que no puede coincidir dentro de la base de datos 

Abreviatura de la revista Una versi·n abreviada del t²tulo; por ejemplo, J. Inst. Agric. 
Sci. Esto se debe ingresar (incluso si son solo las iniciales de 
la revista) de manera que funcione la exportaci·n de CrossRef 

Imprimir ISSN Debe tener un ISSN para su t²tulo. El ISSN (N¼mero de serie 
est§ndar internacional) es un n¼mero de ocho d²gitos que 
identifica las publicaciones peri·dicas como tales, incluyendo 
las series electr·nicas. La maneja una red mundial de Centros 
nacionales coordinados por un Centro internacional con sede 
en Paris, respaldado por Unesco y el gobierno franc®s. Puede 
obtener un n¼mero del sitio web de ISSN, www.issn.org. Esto 
se puede hacer en cualquier momento durante la operaci·n de 
la revista 

ISSN en l²nea Todas las revistas deben tener su propio ISSN separado 

Prefijo DOI El prefijo DOI (Identificador de objetos digitales) es asignado 
por CrossRef www.crossref.org y est§ en el formato 10.xxxx. 
Cada JOL tendr§ un prefijo para cada una de las revistas.  
BanglaJOL = 10.3329  

Direcci·n de correo Esta es la ubicaci·n f²sica de la revista y la direcci·n de correo 

Temas Elija los temas m§s apropiados de la lista. Los lectores podr§n 
navegar por tema desde la lista completa 

1.2 Contacto principal 

 Nombre * 

 T²tulo 

 Afiliaci·n 

 Correo-e * 

  

Solo se permite una persona aqu²: 

Nombre: obligatorio (p.ej. Prof. Shafquat Hussain Khundkar) 

T²tulo: Editor en Jefe, Editor ejecutivo 

No obligatorio, pero deseable 

DEBE colocar un correo-e, solo uno 

 

 

3. Configuraci·n 1 - Conociendo 
los detalles 

¶ En esta p§gina ingrese los datos siguientes: (NB 
todo lo que tiene un * es obligatorio) 

¶ Utilice may¼sculas y min¼sculas tal y como quiera 
que se muestren en la p§gina 

¶ Algunos elementos no se muestran, pero pueden ser ¼tiles para 

el registro en la base de datos, utilice su propio juicio 
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Cuando haya agregado esta informaci·n, pinche el bot·n Guardar y continuar en el pie de p§gina para guardar la 
informaci·n. Se le presentar§ una pantalla que indica que los datos se han actualizado correctamente. Para continuar con 
la configuraci·n, pinche el v²nculo Siguiente paso en la pantalla. Si desea cambiar algo en la p§gina anterior puede 
regresar a ella al pinchar Paso anterior 

Sugerencia: si no pincha Guardar y continuar, cuando pasa a otra pantalla, toda la informaci·n que ha 
ingresado se perder§ 

Sugerencia: cuando copie la informaci·n de un documento en Word a un cuadro de texto, pinche el icono óPegar desde 
Wordô de manera que el formato se vuelva consistente con las fuentes utilizadas en el sitio web 

1.2 Tel®fono/Fax 

 Direcci·n de correo 

No obligatorio, pero deseable 

No obligatorio, especialmente si es igual que la direcci·n de 
correo anterior 

1.3 Contacto de soporte t®cnico Esta persona aparecer§ en la lista de la p§gina de Contacto de la 
revista para uso de los editores, autores y revisores y debe tener 
experiencia trabajando a trav®s del sistema desde la perspectiva 
de todas las funciones. Debido a que este sistema de revista 
requiere muy poco soporte t®cnico, esto se debe considerar una 
asignaci·n de medio tiempo. Habr§n ocasiones, por ejemplo, en 
las que los autores y revisores tienen dificultades con las 
instrucciones o formatos de los ficheros o existe la necesidad de 
asegurarse que se hagan copias de seguridad de la revista 
regularmente en el servidor 

1.4 Identificaci·n de correo-e No necesita editar estos campos. Estos se refieren a los correos-e 
automatizados enviados por el sistema en nombre de la revista 

1.5 Editorial Esto aparecer§ en Acerca de la revista 

 Nota Use el campo Nota para insertar cualquier texto que desea mostrar 
contra la Editorial, por ejemplo ñEsta revista se publica desde la 
Facultad de Ciencias en éò 

 Instituci·n Inserte el nombre de la organizaci·n que publica la revista. Esto 
se debe ingresar de manera que funcione la exportaci·n de 
CrossRef 

 URL Si la editorial tiene una, inserte la URL completa para convertirla 
en un v²nculo 

1.6 Patrocinio de organizaciones El nombre de las organizaciones (por ejemplo, asociaciones 
acad®micas, departamentos de las universidades, cooperativas, 
etc.) el patrocinio de la revista aparecer§ en Acerca de la revista 
y puede estar acompa¶ado por una nota de reconocimiento. Se 
puede agregar m§s de uno 

1.7 Fuentes de soporte Opcional, pero ¼til para reconocer el soporte financiero 
proporcionado a la revista 

1.8 Indexaci·n del motor de b¼squeda 

 Descripci·n 

 Palabras clave 

 

Opcional, pero recomendado para ayudar con la indexaci·n de la 
revista cuando otras organizaciones usan JOL para localizar datos 

En el cuadro Descripci·n, use el t²tulo de la revista 

En el cuadro Palabras clave, proporcione 4 o 5 palabras clave que 
describen el contenido de la revista, use sustantivos (por ejemplo, 
agricultura) y no verbos (por ejemplo, cultivar). Separe cada 
palabra clave con un punto y coma 



 

P§gina 20 INASP 

 

 

4. Configuraci·n 2 - Pol²ticas de la revista 

 

 

 

 

2.1 Enfoque y alcance del diario Ingrese todo el texto que le gustar²a mostrar  

Sugerencia: esta es informaci·n muy importante ya que 
describe la misi·n del diario y es una de las primeras cosas 
que los nuevos autores y lectores buscar§n 

2.2 Revisi·n de colegas Si usar§ el sistema de revisi·n de colegas en l²nea, entonces 
la informaci·n se debe insertar en estas secciones 

 Pol²tica de revisi·n Describa la pol²tica de revisi·n de colegas de la revista y los 
procesos para los lectores y autores, incluyendo el n¼mero de 
revisiones usados regularmente para revisar un env²o, el 
criterio por medio del cual se pide a los revisores que juzguen 
las presentaciones, tiempo t²pico tomado para realizar las 
revisiones y los principios para reclutar revisores. Esto 
aparecer§ en Acerca de la revista 

 Lineamientos de revisi·n Los Lineamientos de revisi·n proporcionan a los revisores el 
criterio para juzgar la idoneidad de un env²o para publicaci·n 
en la revista, as² como cualquier instrucci·n especial para 
preparar una revisi·n efectiva y ¼til 

 Proceso de revisiones y opciones La Junta editorial de la revista debe decidir el proceso que 
desean seguir en el proceso de revisi·n. Esta secci·n le 
permite elegir el mejor m®todo de revisi·n de colegas para su 
revista. De forma predeterminada, el proceso de revisi·n 
est§ndar est§ seleccionado y se recomienda, pero podr²a 
preferir omitir este proceso de OJS interno y depender en 
adjuntos del correo electr·nico 

 Opciones de revisi·n JOL admite la configuraci·n de varias opciones de revisi·n, 
incluyendo cu§nto tiempo los revisores tienen para completar 
su revisi·n, correos-e automatizados para los revisores, uso 
de un sistema de calificaci·n para los revisores (visible solo 
para los editores) y configura el acceso con un clic para los 
revisores 

El acceso con un clic permite que los editores env²en a los 
revisores mensajes de correo-e con una URL segura, 
llev§ndolos directamente a la secci·n apropiada de JOL, sin 
necesidad de crear una cuenta o inicio de sesi·n. Esta opci·n 
se cre· para reducir cualquier barrera t®cnica para la 
participaci·n del revisor 

2.3 Declaraci·n de privacidad La declaraci·n de privacidad indica a los usuarios qu® uso 
pretende hacer de sus detalles de contacto y es importante 
que los detalles de contacto se usen ®ticamente 

Le recomendamos que use el texto que se proporciona 


